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Empfangsmitarbeiter m/w/d

Stellenangebote von SPIE Deutschland & Zentraleuropa

UBER SPIE

SPIE Deutschland & Zentraleuropaist der flihrende unabhangige Multitechnik-Dienstleister fiir Gebdude, Anlagen und Infrastrukturen. Als
starke Saule der SPIE Gruppe sind wir an iiber 200 Standorten in Deutschland, Osterreich, Polen, der Slowakei, Tschechien und Ungarn
prasent. Mit einer breiten Technik-Expertise und als zuverlassiger Partner begleiten wir unsere Kunden in eine erfolgreiche Zukunft. Denn
rund 18 000 technikbegeisterte Talente geben das Beste fiir unsere Kunden - jeden Tag, in jedem Projekt.

Die Planen & Bauen GmbH ist ein etabliertes Architektur-und Ingenieurbiro mit nationalen und internationalen Auftraggebern, welches
erfolgreich GroBprojekte wie z. B. Rechenzentren realisiert. Unser Blro ist an den Standorten in Bensheim, Frankfurt/M., Hamburg und
Disseldorf vertreten. Wir sind ein Teil des Geschéftsbereichs Building Technology & Automation (BTA) der SPIE Deutschland und
Zentraleuropa.

Zur Teamerweiterung suchen wir Sie, ab sofort als

Empfangsmitarbeiter m/w/d

Einsatzort: Frankfurt
Kennziffer: 2024-0731
Arbeitszeit: Vollzeit

lhre Aufgaben

e den Besucherempfangund -betreuung
e die Telefonzentrale

e den Posteingang/-ausgang

e dieallgemeine Korrespondenz
°

Bestellungen bei Lieferanten etc.

lhr Profil

sehr gute Umgangsformen
souveranes Auftreten
ein gepflegtes Erscheinungsbild

°
°

°

e Freudeam Umagang mit Menschen

e (Organisationstalent und Eigeninitiative
e einwandfreie deutsche Sprachkenntnisse
°

fundierte PC-Kenntnisse

Wir bieten

e Verlasslichkeit: Unbefristete Anstellungund Werte eines mittelstédndischen Familienunternenmens wie Vertrauen, Verlasslichkeit und
Bestandigkeit und einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem leistungsfahigen, sympathischen und dynamischen Team

e Attraktives Gehalt: inkl. verglinstigte Mitarbeiteraktien

e Perspektiven + SPIE Akademie: Weiterbildungen, vielfaltige Entwicklungsmdéglichkeiten ber unsere unternehmenseigene Akademie,
sowie vielfaltige Karrieremdglichkeiten innerhalb der gesamten Unternehmensgruppe

o Weitere Benefits: Getranke und frisches Obst, Teamevents (wie z.B. Bliroausfllige, Weihnachtsfeiern, Grillevents),
Mitarbeiterempfehlungsprogramm Mitarbeiter werben Mitarbeiter" und Corporate Benefits (Verglnstigungen in den Bereichen
Shopping, Freizeit und Reisen)


https://spie.de/
https://spie.de/Search

Kennziffer Bezeichnung

2024-0731 Empfangsmitarbeiter m/w/d
Einsatzort Vertragsart

Frankfurt am Main Unbefristet, Vollzeit

Stelle zu besetzen zum Ansprechpartner
nachstmaglichen Termin Daniela Stemann
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